Casa do Brasil

REGLAMENTO
INTERNO

Capitulo I

Dos Residentes

Art. 12 - O Colégio Maior Universitario brasileiro, entidade adscrita a Universidade Complutense de
Madri, destinado, nos termos do Regulamento Interno da Casa do Brasil, e segundo seus Estatutos, a
hospedar estudantes brasileiros e de outras nacionalidades, que estejam cursando a carreira universitaria
ou cursos de pds-graduacdo e/ou especializacdo e aperfeicoamento do mesmo nivel, estabelece que:

#12 - S3o considerados residentes efetivos aqueles que se comprometam a permanecer por um
periodo letivo minimo de 9 (nove) meses por ano académico.

#29 - S3o residentes temporarios aqueles que, em qualquer época do ano, permanecam por
periodos inferiores.

Art. 22 - Terdo preferéncia na matricula os candidatos a residentes efetivos que, até o dia 15 de
julho de cada ano, tenham realizado a reserva de vaga, mediante o pagamento estipulado anualmente,
estando condicionada a confirmagao da matricula a existéncia de vaga, nos termos das presentes normas.

Pardgrafo Unico - A renovagao de matricula dos residentes serd submetida as mesmas regras e
exigéncias dos novos candidatos, examinando-se suas solicitagdes em igualdade de condi¢gdes com as novas
solicitagoes.



Capitulo II

Requisitos para a matricula

Art. 3° - S8o0 condicOes gerais para a pré-inscricdo de
matricula, além de outras estipuladas no Regulamento Interno
da Casa do Brasil, nos Estatutos do Colégio Maior
Universitario e nas Instrucdes para essa finalidade, dirigidas
pelo Ministério das Rela¢fes Exteriores, as seguintes:

| - No caso de renovacdo de matricula:

Comprovar 0 aproveitamento académico no ano anterior; a
ndo existéncia de nota de desabono no cadastro individual,
créditos de interesse para a sua vida académica.

I1 — No caso de matricula nova:

Preencher o formulério de solicitacdo de matricula, anexando
a documentacdo exigida no impresso com as informacdes.

I11 - Em qualquer caso:

e Justificar os meios de subsisténcia idoneos que permita, ao residente, pagar os gastos das
mensalidades, durante o periodo de permanéncia no Colégio;

e Assinar a declaracio de conhecer e aceitar o Regulamento Interno, as Normas Eticas de
Conduta e de seus direitos e deveres em relacdo ao Colégio;

e Justificar, no periodo méximo de 30 (trinta dias), a partir da matricula, a regularizacdo de
sua situacao escolar e de residente transitorio no pais, se for estrangeiro;

e Assinar, na data de admissdo, o documento relativo a situacdo e funcionamento das
instalacdes que Ihe sejam destinadas;

e Efetuar o depdsito de Fianca, quando ingressar no Colégio; Ei "erio de la direccion del
Colegio;

e Justificar a condicdo de seus estudos académicos;

e Apresentar um certificado médico, justificando que ndo padece nenhuma doenca fisica ou
mental que lhe impega viver em comunidade, assim como que ndo necessite de um regime
dietético especial,

e Anexar o comprovante de beneficiario do seguro de salde;

Efetuar o depo6sito adequado de garantia de uso do telefone.

IV — No caso dos residentes temporarios, definidos no #22 do art. 19, sdo dispensados das
exigéncias dos pontos |, Il e lll, mas devem cumprir as seguintes:

e Preencher o formulario onde se indique a data de entrada e saida, os dados pessoais e a
identificacdo do residente; El "hos e deveres em relacdo ao Colégio;



Capitulo III

Aceitacao

Art. 42 - As matriculas dos residentes efetivos e tempordrios serao
autorizadas pelo Diretor do Colégio ou, na sua auséncia ou

impedimento, pelo seu substituto legal.

Pardgrafo Unico - A aceitagdo como residente sera decidida depois
de ter sido entregue toda a documentacao pelo candidato, e sera
comunicada sempre por escrito, por quem a autorize.

Art. 52 - O residente cuja matricula tenha sido aceita, s sera
admitido no Colégio se, depois de cumpridas as demais
formalidades e apresentada a documentacdo exigida, assinar o
Termo existente na Portaria, relativo ao estado de conservagao do )

quarto que lhe foi destinado e do funcionamento regular de suas

instalacdes.
Pardgrafo Unico — A saida do residente estara condicionada a )
correspondente constatacdo pela administracdo, do estado de Casa do Brasil

conservagdo do quarto e do funcionamento regular de suas
instalagcGes, que sera feito com o visto de liberagdo da Tesouraria,
depois do pagamento de alguma conta pendente (caso proceda) e
das eventuais indeniza¢des por danos causados as instalagdes do
Colégio e/ou a seus equipamentos.

Capitulo IV

Direito dos Residentes

Art. 62 - Aos residentes regularmente matriculados, assim como aos temporarios hospedados no Colégio,
garante-se:

O uso de um quarto individual com banheiro completo e dgua quente, além de: cama de solteiro
ou de casal, conforme seja residente solteiro ou casado, armario embutido, mesa individual de
estudo e uma cadeira;

Acesso as instalagdes de uso comum do Colégio e o uso, ndo privativo, das instalagdes reservadas
aos residentes, como sala de leitura e Biblioteca, desde que se respeitem as normas estabelecidas
em cada caso;

Trés refeicdes didrias de segunda-feira a sdabado: café da manh3, almoco e jantar, nos horarios
previamente fixados;

Servico de lavanderia semanal de uma quantia de roupa individual determinada, nos dias e
qguantidades indicadas pela administracao;

Mudanga de lengdis e toalhas uma vez por semana;

Acesso a jornais locais;

Uso de telefone privado nos quartos, mediante pagamento da taxa correspondente e servi¢o de
recados na Portaria, para as chamadas telefonicas no caso dos residentes estarem ausentes, e de
aviso por alto-falante nas instala¢des de uso comum;

Acesso livre as promogdes culturais do Colégio e desconto de 30% nos cursos regulares de
portugués e cultura brasileira que a Casa organiza;

Uso, mediante pagamento das respectivas taxas, dos servicos de telefone, fotocdpia, fax.

Uso, nos dias e horas solicitados, antecipadamente, das instalagGes de ginastica do Colégio.

Uso ndo privado do estacionamento interno pertencente as instalagdes do Colégio, sempre que
tenha declarado, no ato da matricula, sua vontade de dispor do seu carro ou moto durante sua
permanéncia, obedecendo o regulamento do estacionamento.

Assisténcia ao culto religioso de domingos e dias santos, celebrado na Capela do Colégio.



Capitulo V

Dos Deveres

Art. 72 - S3o deveres dos residentes:

e Estar, nas dependéncias do Colégio, de maneira sébria, equilibrada e fraterna, respeitando o
Cédigo de Etica, com critério e observando suas normas e disposicdes;

e Pagar as contribuicGes e taxas devidas, nas datas previamente determinadas;

e Indenizar os danos e prejuizos causados as dependéncias e instalacdes do Colégio;

e Nao utilizar, nos quartos nem nas dependéncias de uso comum, aparelhos e utensilios que nao
sejam previamente autorizados, por escrito, pela Dire¢ao do Colégio;

e Atender as adverténcias que sejam feitas pela Direcao;

e Comportar-se com urbanidade em suas relagdes com os companheiros e trabalhadores do Colégio;

e Comunicar, por escrito, na Portaria, os estragos ocorridos nas instalagdes de seu uso privado e nas
de uso comum do Colégio, utilizando o formuldrio existente para essa finalidade;

e Observar o silencio indispensavel ao descanso comum, sem fazer barulho que possa prejudicar os
outros residentes, entre 23 e 9 horas;

e Assinar a copia das notificaces que lhe sejam remetidas pela Dire¢do e/ou pela Administracdo do
Colégio.

Capitulo VI

Do Regime Disciplinar

Art. 82 - As infragdes ao mencionado Regulamento e as Normas de Conduta Etica dos residentes serdo
aplicadas as seguintes san¢oes, observada a gravidade de cada caso:

I. adverténcia oral;

Il. adverténcia escrita;

[ll. cancelamento da matricula.

Art. 92 - A adverténcia escrita serd obrigatoriamente aplicada aos que tenham incorrido em faltas
ja sancionadas com adverténcia oral, e o cancelamento da matricula aos que ja tenham recebido pelo
menos uma adverténcia oral e uma adverténcia escrita.

Art. 10 - Constituem faltas puniveis com o cancelamento da matricula, independentemente das
disposi¢cOes do artigo anterior, as seguintes:

e Negativa a indenizacdo de dano causado as instalagdes e/ou equipamentos do Colégio;

e N3do abonar, nas épocas estabelecidas, as quantidades devidas por reserva de vaga ou
mensalidades;

e Ofender, moral ou fisicamente, qualquer residente, trabalhador do Colégio ou membros da

Administragao e da Diregao;

e Exceder-se perante qualquer ato dos demais residentes, dos trabalhadores do Colégio e de
membros da Administracdo e/ou Diregéo;

e N3do justificar, em tempo habil, sua condicdo de estudante regularmente matriculado ou de
residente transitorio no pais.

Art. 11 - Constituem infracGes possiveis de aplicacdo de uma adverténcia oral, e em caso de
reincidéncia, de adverténcia escrita, a infracdo de qualquer das normas do Cédigo Etico de Conduta.

Paragrafo Unico - Sera causa de adverténcia, a infragdo das seguintes normas:

e QOcasionar danos na pintura, instalagcdes do Colégio, etc, por uso indevido das mesmas;

e Instalar, nas dependéncias privadas, ou nas de uso comum, aparelhos, cartazes ou elementos de
decoracao, fora dos espacgos reservados, sem prévia autorizagao escrita da Diregado;

e Deixar copos, pratos, talheres ou utensilios do Refeitério ou da Lanchonete fora de seu local de
uso, nas mesas dos “halls” ou em outros locais do Colégio de uso comum;

e Atentar contra a higiene coletiva, jogar restos de cigarro, papel usado ou qualquer tipo de
desperdicio fora dos recipientes utilizados para essa finalidade;

e Aderir, nas vidragas, portas e paredes, qualquer tipo de papel;

e Colocar nas janelas dos quartos, copos ou utensilios de qualquer natureza que possam causa4r

acidentes aos demais residentes, transeuntes ou trabalhadores.




e N3o devolver, nos prazos indicados, os livros a Biblioteca;

e Estragar os jornais e revistas de uso comum;

e N3o cumprir as noras estabelecidas para o uso do video, dos aparelhos de televisdo, das salas de
estudo ou da Biblioteca;

e Aceder, sem prévia autorizacao da Dire¢do do Colégio, as dependéncias de uso privado e reservado,
tais como, cozinha, lavanderia, sala de caldeiras, oficina de reparagdo, patios internos e depdsitos,
como também ao alojamento e lugares de uso exclusivo dos trabalhadores;

¢ N3o atender a qualquer das normas de uso das instalagdes comuns do Colégio.

CAPITULO VII

Dos Trabalhos

Art. 12 - Para atender os residentes, o Colégio conta com instalages de carater geral como, cozinha,
lavanderia e telefone da portaria; de carater cultural: biblioteca, Centro de Documentag¢do, Cursos,
ExposicGes e Saldo de Atos; de prestagdes de servicos complementdrios: a Lanchonete; para celebragdes
religiosas: a capela e, finalmente, com outros servigos como o ginasio.

# 12 - Em qualquer um dos casos, os residentes comprometem-se, para terem direito a desfrutar
desses servicos, a obedecer, rigorosamente, tanto as normas de uso especifico, como as de regimes
proprios.

# 292 - Nas instalacdes de cardter cultural, a freqliéncia serd mista, ou seja, de residente e nao
residente, assegurando-se aos primeiros, apenas a prioridade necessaria, quando se tratar de atividade com
certa quota de vagas.

# 32 - Admite-se, a critério da Administracdo, o uso do refeitério por parte de convidados dos
residentes, desde que abonem o respectivo tiquete.

Art. 13 - Os quartos sdo de uso privado dos residentes, ndo podendo ser cedidos, alugados ou
destinados a qualquer outra finalidade que ndo seja a de descanso, estudo e tarefas proprias da vida
académica.

Art. 14 - As diarias comegam e terminam a partir do meio-dia (doze) horas.

Art. 15 - E responsabilidade do residente o traslado de sua bagagem, na admiss3o e saida do
Colégio.

Art. 16 - O Colégio ndo guardara malas, objetos ou pertences dos residentes no periodo de férias
coletivas, nem durante o ano académico, em eventuais auséncias dos interessados.

# 12 - Da mesma forma, o Colégio ndo é responsavel pelo dinheiro ou por objetos de valor dos
residentes, admitindo a critério da Direcdo, o depdsito, em carater transitorio e excepcional, de dinheiro no
cofre da Secretaria.

# 292 - Quando for possivel, e mediante prévio aviso aos interessados, o Colégio podera, destinar
parte de seus depdsitos para a guarda eventual de pequenos volumes, até no mdaximo dois por residente,
durante as férias, sem se responsabilizar por qualquer extravio ou dano, desde que sejam pertences dos
alunos que tenham feito reserva de vaga.

Art. 17 - No ato da matricula, os residentes efetivos e tempordrios serdo notificados de que o Colégio s6 se
compromete com a permanéncia dos interessados no periodo de outubro a junho, ambos inclusive,
podendo, a seu critério, reservar os meses de julho, agosto e setembro para atividades culturais e

alojamento de congressistas convidados para esses atos.



Capitulo VII

De los trabajos

# 12 - Neste caso, o Colégio notificara aos residentes, até o dia 12
de junho, que deixem livres os quartos antes do dia 30 do mesmo
més.

# 22 - Com a finalidade de programar tais atividades, a Dire¢ao do
Colégio podera solicitar, no ato da matricula, que os residentes
informem se desejam ou n3do permanecer no Colégio durante o
més de julho.

# 32 - No caso de que o indice de ocupagdo em julho seja inferior a
50% (cinglienta por cento), a Diregdo do Colégio podera aplicar o
disposto no # 1¢9.

Art. 18 - A desocupacdo dos quartos serd comunicada a Secretaria com uma antecedéncia minima de 15
(quinze) dias. Em caso contrario, o Colégio se reserva o direito de cobrar esse periodo com a taxa
correspondente as didrias completas de uma semana.

CAPITULO VIII

Disposicdes Transitorias

Art. 19 - Durante o més de dezembro, e no transcurso da Semana Santa, em virtude da legislagao do
trabalho, serdo suspendidos os trabalhos na lavanderia do Colégio, pelo periodo de uma semana.

Art. 20 - No domingo, ndo havera alimentacdo, podendo, os residentes que desejem, utilizar a Lanchonete
gue permanecera, obrigatoriamente, aberta.

REGLAMENTO INTERNO — CASA DO BRASIL





